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-A tutti i  Docenti 
-Al Dsga 

-Al personale ATA 
-Albo/Sito 

  

 

 

 

Oggetto: Piano annuale delle attività docenti A.S. 2022-23 

 

Si comunica a tutto il personale il Piano Annuale delle Attività Docenti, come deliberato dal Collegio 

dei Docenti in data 02/09/2022. Il Piano descrive gli impegni collegiali obbligatori di tutto il 

personale docente. Eventuali modifiche di date ed orari verranno segnalati tempestivamente con 

circolare interna. Si segnala la possibilità che al bisogno si proceda alla programmazione di incontri 

ulteriori relativi alle ore che non sono state programmate. 

Si sottolinea che la partecipazione agli scrutini è obbligatoria e che la partecipazione ai Collegi unitari 

è raccomandata. 

 
 
 
 
 
 

         IL DIRIGENTE SCOLASTICO1 
Prof.ssa Angela Maccauro 

 

 
 
 

1 Firma autografa sostituita con indicazione a mezzo 
stampa ai sensi dell’art. 3, comma 2, D. Lgs. 12/09/1993, n. 39 
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Normativa di riferimento: C.C.N.L. 19 Aprile 2018 art.28 che richiama artt.28 e 29 del C.C.N.L. del 
29 Novembre 2007 
 
 

 
Il Piano annuale delle attività è di importanza fondamentale, non solo perché si configura come 

documento utile per gli operatori scolastici in quanto contiene la pianificazione delle attività che si 

dovranno svolgere, ma anche - e soprattutto – perché è un atto che responsabilizza gli operatori 

stessi, in quanto esplicita gli impegni vincolanti per il raggiungimento del successo formativo degli 

allievi tramite: - la garanzia della qualità del servizio offerto in termini di rispetto delle aspettative 

dell’utenza interna ed esterna; - il perseguimento dell’organizzazione di una gestione razionale delle 

risorse; - il rispetto delle competenze e delle attitudini di ciascuno; - la costruzione di un sano 

rapporto relazionale sul posto di lavoro; - il contributo all’instaurazione di un “clima” che tenda al 

rispetto della norma e della legalità; - la dotazione di un sistema di controllo atto a garantire 

adeguamenti in itinere. 

Nel documento di contrattazione si afferma: 

 “La funzione docente realizza il processo di insegnamento/apprendimento volto a promuovere lo 

sviluppo umano, culturale, civile e professionale degli alunni, sulla base delle finalità e degli obiettivi 

previsti dagli ordinamenti scolastici definiti per i vari ordini e gradi dell'istruzione dalle leggi dello 

Stato e dagli altri atti di formazione primaria e secondaria … 

 … La funzione docente si fonda sull'autonomia culturale e professionale dei docenti; essa si esplica 

nelle attività individuali e collegiali e nella partecipazione alle attività di aggiornamento e 

formazione in servizio”.  

“Gli obblighi di lavoro del personale docente sono funzionali all'orario del servizio stabilito dal piano 

di attività e sono finalizzati allo svolgimento delle attività d'insegnamento e di tutte le ulteriori 

attività di programmazione, progettazione, ricerca, valutazione e documentazione necessarie 

all'efficace svolgimento dei processi formativi”.  

“Gli obblighi di lavoro del personale docente sono correlati e funzionali alle esigenze di consentire 

ai competenti organi delle istituzioni scolastiche di regolare lo svolgimento delle attività didattiche 

nel modo più adeguato al tipo di studi e ai ritmi di apprendimento degli alunni”. 

PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’ 
A.S. 2022/2023 

APPROVATO  CON DELIBERA N.   DEL COLLEGIO DOCENTI DEL 02/09/2022 

PREMESSA 

 



 A tal fine gli obblighi di lavoro del personale docente sono così articolati in: 

• attività ordinarie curriculari di insegnamento  

• attività funzionali alla prestazione d'insegnamento 

 Possono, altresì, essere previste eventuali attività aggiuntive retribuibili con il Fondo dell’Istituzione 

scolastica, da definire quantitativamente in sede di contrattazione d’istituto, compatibilmente con 

il budget:  

• attività aggiuntive funzionali all'insegnamento  

• attività aggiuntive di insegnamento. 

 

 
 

Il Circolo Didattico “Don Lorenzo Milani” è composto dalla Scuola Primaria e dalla Scuola 

dell’Infanzia. L’attività ordinaria si svolge rispettivamente  in 22 ore più 2 di programmazione su 5 

giorni settimanali; in 25 ore settimanali su 5 giorni.  

 

Tutti i docenti del Circolo come da contratto debbono essere a scuola 5 minuti prima dell’inizio delle 

lezioni. 

L'attività funzionale all'insegnamento è costituita da ogni impegno inerente la funzione docente 

previsto dai diversi ordinamenti scolastici. Essa comprende tutte le attività a carattere individuale e 

collegiale di programmazione, progettazione, ricerca, valutazione, documentazione, aggiornamento 

e formazione, la partecipazione alle riunioni e l'attuazione delle delibere adottate dai predetti 

organi, incontri con le famiglie. 

Attività a carattere individuale costituite da: 

a) ogni impegno necessario alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni.  

b) ogni impegno necessario alla correzione degli elaborati. 

c) ogni impegno necessario (o anche richiesto da uno o più docenti di classe e sezione) inerente ai 

rapporti individuali con le famiglie.  

d) riunioni tra ciascun gruppo docente e genitori.  

e) incontri plenari con i genitori potranno essere convocati in via straordinaria dal D.S. su richiesta 

dei genitori e/o dei docenti interessati.  

 

Coerentemente con la premessa si presenta il PIANO ANNUALE delle Attività come segue: 

ATTIVITA’ ORDINARIA CURRICULARE D’INSEGNAMENTO, RIENTRANTE NEGLI 
OBBLIGHI DI LAVORO 

ATTIVITA’ FUNZIONALE  ALL’INSEGNAMENTO 

Attività  a carattere collegiale 



partecipazione, per un tetto ordinario previsto, di quaranta ore, alle riunioni del collegio dei docenti, 

ivi compresa l'attività di programmazione e verifica di inizio e fine anno che ha luogo all'interno 

dell'effettivo svolgersi delle adunanze di collegio dei docenti -  

 
 

 
 

SCUOLA DELL’INFANZIA 

SETTEMBRE 2022 

Data Durata h. Attività 

02/09/2022 
 

2 
 

Collegio Docenti unitario 

09/09/2022 
 

2 
 

Collegio Docenti unitario 

23/09/2022 
 

2 
 
Collegio Docenti unitario 

30/09/2022 
 

2 
 
Collegio Docenti unitario 

 

OTTOBRE 2022 

Data Durata h. Attività 

12/10/2022 2 Collegio Docenti unitario 

25/10/2022 2 Assemblea genitori /elezioni rappresentanti intersezione 

27/10/2022 2 Collegio Docenti unitario 
 

NOVEMBRE 2022 

Data Durata h. Attività 

24/11/2022 2 Consiglio di Intersezione Docenti - Genitori 

30/11/2022 2 Collegio docenti unitario 

                                                                          
DICEMBRE 2022 

Data Durata h. Attività 

05/12/2022 3 Incontro scuola – famiglia 

                                                                    GENNAIO 2023 

Data Durata h. Attività 

25/01/2023 2 

 

Consiglio di Intersezione Docenti - Genitori 
 

                                                                               
FEBBRAIO 2023 

Data Durata h.                                            Attività 

08/02/2023 2 Collegio docenti unitario 



 16/02/2023 3 Incontro scuola – famiglia 

                           MARZO 2023 

Data Durata h. Attività 

23/03/2023 2 Consiglio di Intersezione Docenti-Genitori 

                                     APRILE 2023 

Data Durata h. Attività 

04/04/2023 3 Incontro scuola – famiglia 

27/04/2023 2 Collegio docenti unitario 

                                           MAGGIO 2023 

Data Durata h. Attività 

11/05/2023 2 Collegio docenti unitario 

25/05/2023 2 Consiglio di Intersezione Docenti-Genitori 

                                                                       GIUGNO 2022 

Data Durata h. Attività 

08/06/2023 3 Incontro scuola famiglia 

30/06/2023 2 Collegio docenti unitario 

 
 
 

SCUOLA PRIMARIA 

 
SETTEMBRE 2022 

Data Durata h.  
Attività 

02/09/2022 
 

2 
 

Collegio Docenti unitario 

09/09/2022 
 

2 
 

Collegio Docenti unitario 

23/09/2022 
 

2 
 
Collegio Docenti unitario 

30/09/2022 
 

2 
 
Collegio Docenti unitario 

OTTOBRE 2022 

Data Durata h.  
Attività 

12/10/2022 2 Collegio Docenti unitario 

21/10/2022 2 Assemblea genitori /elezioni rappresentanti intersezione 



                        27/10/2022 1 Collegio Docenti unitario 

NOVEMBRE 2022 

     24/11/2022 2 Consiglio di Intersezione Docenti - Genitori 

                         30/11/2022 2 Collegio docenti unitario 

DICEMBRE 2022 

        15/12/2022 3 Incontro scuola – famiglia 

GENNAIO 2023 

           25/01/2023 2 Consiglio di Interclasse Docenti-Genitori 

                         Da definire  Scrutini intermedi 

FEBBRAIO 2023 

08/02/2023 2 Collegio docenti unitario 

           16/02/2023 3 Incontro scuola – famiglia 

MARZO 2023 

      29/03/2023 2 Consiglio di Interclasse Docenti-Genitori 

APRILE 2023 

20/04/2023 3 Incontro scuola – famiglia 

27/04/2023 2 Collegio docenti unitario 

MAGGIO 2023 

          10/05/2023 2 Consiglio di Interclasse Docenti - Genitori libri di testo 

12/05/2023 2 Collegio docenti 
(Adozione libri di testo) 

GIUGNO 2023 



22/06/2023 3 Incontro scuola –famiglia 
Visione  documenti di valutazione 

30/06/2023 2 Collegio docenti unitario 

Da definire  

Tempo necessario 
SCRUTINI FINALI 

Tutte le classi 

 
Venerdì 9 dicembre, ponte come da delibera n.    del 02/09/2022  
 
 

 
Attività aggiuntive funzionali all'insegnamento  
 
Tra le attività aggiuntive funzionali all'insegnamento sono da considerare retribuibili in quanto 
aggiuntive solo quelle eventualmente eccedenti l'orario obbligatorio di insegnamento. 
Ogni attività di collaborazione riconosciuta necessaria al Dirigente scolastico: (responsabili, 
referenti, coordinatori, ecc. )  
 
Attività aggiuntive di insegnamento  
 
Sono previste le attività aggiuntive d'insegnamento le quali consistono nello svolgimento, oltre 
l'orario obbligatorio di insegnamento e fino ad un massimo di sei ore settimanali, di interventi 
didattici volti all'arricchimento, all'ampliamento ed alla personalizzazione dell'offerta formativa.  
Si prevedono progetti di arricchimento e di ampliamento della qualità dell'offerta formativa, da 
realizzare attraverso attività aggiuntive d'insegnamento in orario curricolare ed extracurriculare.  
Questa Istituzione, singolarmente, collegata in rete o consorziata, realizza ampliamenti dell'offerta 
formativa che tengano conto delle esigenze del contesto culturale, sociale ed economico delle realtà 
locali. I predetti ampliamenti devono consistere in ogni iniziativa coerente con le proprie finalità, in 
favore dei propri alunni e, coordinandosi anche con eventuali iniziative promosse dagli Enti Locali, 
in favore del Territorio.  
Si prevedono progetti (integrati ed in continuità con quelli della progettazione curricolare) di attività 
extrascolastiche; anche d'intesa con le agenzie educative extrascolastiche del territorio e/o in 
riferimento alla programmazione territoriale delle diverse opportunità/risorse educative da parte 
dell'Ente Locale.  
 
Formazione obbligatoria sulla sicurezza D.Lgs n.81/2008 e sulla sorveglianza sanitaria 
 
 La formazione sarà programmata in accordo con il R.S.P.P. e il M.C. 
 
 Attività di aggiornamento e di formazione in servizio  
 
Il Piano annuale delle attività di aggiornamento e formazione destinate ai docenti è coerente con gli 

obiettivi e i tempi della programmazione dell'attività didattica, considerando anche esigenze ed 

opzioni individuali (auto-aggiornamento). Esso tiene conto dei contenuti del Piano Nazionale per la 

EVENTUALI ATTIVITA’ AGGIUNTIVE 



formazione del Ministero e si può avvalere delle offerte di formazione promosse 

dall'amministrazione centrale o periferica e/o da soggetti pubblici e privati qualificati o accreditati 

(comunque "riconosciuti" dall'Amministrazione).  

Così, il Piano annuale delle attività di aggiornamento e di formazione, della scuola, si articola in 

iniziative:  

• promosse dalla Rete di Ambito  

• promosse dall'amministrazione 

• previste dai PON autorizzati  

• progettate dalla scuola autonomamente o consorziata in rete, con l'Università (anche in 

regime di convenzione), con le associazioni professionali, con i soggetti pubblici e privati 

qualificati e/o accreditati;  

• proposte da soggetti esterni e riconosciute dall'amministrazione.  

 
 
 
 
L’anno scolastico è ripartito in due quadrimestri (31 gennaio: termine 1° quadrimestre) 
  

 
Per l’anno scolastico 2022/2023  la programmazione settimanale si effettuerà  tutti i lunedì dalle  
dalle ore 15:30 alle ore 17:30 Modalità on-line  come da regolamento concordato ed approvato 
dal Collegio Docenti in data 23/10/2022.  
 
 
 
 

 
 
 
Il presente piano, per eventuali esigenze sopravvenute, potrà essere modificato nel corso 
dell’anno scolastico.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

MODIFICHE PIANO 



 

Sono state confermate le celebrazioni del "giorno della memoria" in ricordo della Shoah (27 gennaio), del 
"giorno del ricordo" in commemorazione delle vittime dei massacri delle foibe (10 febbraio) e della "festa 
della legalità" in ricordo dell’uccisione di don Peppino Diana (19 marzo). 

Mese Giorno Giorno 
della 

settimana 

Descrizione / Festività Carattere 
festività 

Settembre 2022 
16 gg di lezione 

13 martedì Inizio attività scolastica   

Ottobre 2022 
25 gg di lezione 

31 lunedì Ponte   

Novembre 2022 
24 gg di lezione 

1 martedì Tutti i santi nazionale 

2 mercoledì Commemorazione dei defunti   

Dicembre 2022 
18 gg di lezione 

8 giovedì Immacolata Concezione nazionale 

23 venerdì Vacanze natalizie   

24 sabato Vacanze natalizie   

25 domenica Natale nazionale 

26 lunedì Santo Stefano nazionale 

27 martedì Vacanze natalizie   

28 mercoledì Vacanze natalizie   

29 giovedì Vacanze natalizie   

30 venerdì Vacanze natalizie   

31 sabato Vacanze natalizie   

Gennaio 2023 
21 gg di lezione 

1 domenica Capodanno nazionale 

2 lunedì Vacanze natalizie   

3 martedì Vacanze natalizie   

4 mercoledì Vacanze natalizie   

5 giovedì Vacanze natalizie   

6 venerdì Epifania nazionale 

Febbraio 2023 
22 gg di lezione 

20 lunedì Vacanze di Carnevale   

21 martedì Vacanze di Carnevale   

Marzo 2023 
27 gg di lezione 

nessuna festività 

Aprile 2023 
18 gg di lezione 

6 giovedì Vacanze pasquali   

7 venerdì Vacanze pasquali   

8 sabato Vacanze pasquali   

9 domenica Pasqua   

CALENDARIO SCOLASTICO PER L’  A. S. 2022/2023 



10 lunedì Lunedì dell'Angelo 
(Pasquetta) 

nazionale 

11 martedì Vacanze pasquali   

24 lunedì Ponte del 25 aprile   

25 martedì Anniversario 
della Liberazione 

nazionale 

Maggio 2023 
26 gg di lezione 

1 lunedì Primo maggio 
(festa del lavoro) 

nazionale 

Giugno 2023 
8 gg di lezione 

2 venerdì Festa nazionale 
della Repubblica 

nazionale 

10 sabato Fine attività scolastica   

30 venerdì Fine attività scolastica 
(scuola dell'Infanzia) 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 


